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INTERNi SMERNICE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Zaznamy o cinnostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich udaja

Komentare pro vyplnéni

Jméno a kontaktni Udaje spravce a pfipadného

spolecného spravce, zastupce spravce a povérence
pro ochranu osobnich udaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. a) GDPR]:

Renata Varekova, mobil :+420776567440

mail: renata.varekovamail.cz, dat.schranka: ne

Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich udajd
[€lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

vedeni spist klient(l, zakaznika

Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého
pravniho titulu se osobni Udaje v ramci
zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1 pism.
b) GDPR]?

klienti - smlouva o poskytovani realitnich sluzeb,
smlouva o rezervaci koupé

tfeti osoby: opravnény zajem spriavce — plnéni
smlouvy, uzaviené s klientem; plnéni pravnich
povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist

Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. ¢) GDPR]?

klienti: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav

tfeti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné
Cislo, rodinny stav

Z jakych zdroji jsou osobni Udaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

klienti: subjekty udajl, verejné rejstriky, verejné
pfistupné informace (napf. Internet)
treti osoby: subjekty Udaju, verejné rejstriky, verejné
pfistupné informace (napf. Internet)

Kategorie prijemct, kterym byly nebo budou
osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemcl ve
tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich:

IT firma udrzujici nas systém, atd.
nezpfistupniuji osobni Udaje prijemclim ve tfetich
zemich ani v rdmci mezinarodnich organizaci

V jakém terminu a jak se osobni udaje likviduji
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

ve lhité do10ti let od poskytnuti sluzby

spisy jsou fyzicky likvidovany

elektronickd data na nosicich jsou likvidovana
mechanickym zni¢enim nosicl

Jakym zplsobem se osobni Gdaje aktualizuji
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

informacemi od subjekt( udajt

informacemi od tretich stran

pomoci vefejnych zdrojli  (internet, verejné
rejstriky...)




Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich udaja

Komentare pro vyplnéni

Které listinné a elektronické evidence (spisovny,

archivy, IT systémy, datova uloZiSté) provadéji
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

e operacni systtm Windows 10 + pravidelné

aktualizace
o veskeré soubory uloZzené na internim disku jsou
zaheslovany

® veskeré soubory uloZené na externich nosi¢ich jsou
zaheslovany

Je prostiedi firmy pravidelné bezpecnostné
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)
GDPRI.

e pravidelné bezpecnosti aktualizace operacniho
sytému a instalovaného software

e interniiexterni firewall

e  antivirova ochrana Avast, Windows Detender

e UdrZba sytému softwarem Cistici program Kaspersti

® pravidelné mésicni zalohovani dat na externi nosic
chranény heslem

Jak je zajisténa bezpelnost predani dat pfri
komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

® pfenos dat je realizovan komprimaci soubord a
zaheslovanim komprimovanych soubor(, heslo je
sdélovano pouze adresatovi souboru samostatnou
SMS

Jak je zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi
subjekty? Maji vSichni externi dodavatelé,
zpracovavajici osobni udaje, uzaviené smlouvy o
zpracovani osobnich udaju, poskytujici
odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]?

e  Externi subjekty, které zpracovavaji osobni uUdaje,
maji uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich Gdajt
— s témito subjekty mame uzavieny smlouvy o
zpracovani osobnich udaju

e  Smlouvy o zpracovani osobnich Udaji mame

Uzavienou s AK.

Je zajisténa nevratnd likvidace dat v ramci
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)
GDPR]?

e  spisy jsou fyzicky likvidovany

® elektronickd data na nosicich jsou likvidovana
nevratnym smazanim z nosicl, nebo mechanickym
znicenim nosich

Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektl
udaju a jejich vykon s ohledem na jejich data, ktera
jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

e ano, umoznujeme kazdému podat Zadost, formular
zadosti v listinné podobé je dostupny v sidle nasi
firmy a na webovych strankach,

Zadosti vyfizujeme v predepsanych lhatach

Poskytuji se opravnénym subjektim Gdajd
predepsané informace, zejména o:

- rozsahu a ucelu zpracovani,
- zpUsobu zpracovani osobnich dat,

komu mohou byt osobni udaje

e ano, informace poskytujeme v souladu se Zasadami
ochrany osobnich Udaji v souladu s GDPR
prostfednictvim Smérnice dostupné vsem
subjektlm udajl v listinné podobé v sidle nasi firmy
a na webovych strankach

® v odpovédich na Zadosti subjektd udajt




Kategorie a charakteristiky zpracovani Y . .
Komentare pro vyplnéni

osobnich udaja

zpristupnény?

Zabranuji nasazené technické prostiedky a e elektronicky ulozené informace jsou chranény
uplatiiovana organizaéni opatfeni nahodilému pfistupovym heslem k pevnému disku
anebo  neopravnénému  pfistupu  k osobnim e spisy v listinné podobé se nachazeji v uzamykatelné

samostatné kancelafi, oddélené od recepce

e pfistup do recepce zvenéi je zabezpecen
bezpecnostnim zamkem

e operacni sytétm a ostatni pouzivany software je
standardni, vyzkouseny, pouZzivany v fadé firem

e  pristup do pocitaCe je omezen heslem

e software je online aktualizovdin a pravidelné
kontrolovan

udajam, jejich zméné, zcizeni, zneutziti, zniceni
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

Jsou zpracovdvané osobni Udaje prenaseny do
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek ® ne
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?

Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim udajum
vramci zpracovani osobnich udajl, proskoleni? ®  nejsou zaméstnanci
Maji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost mlcenlivosti ve vztahu ke
zpracovavanym osobnim udajim [¢lanek 30 odst. 1
pism. g) GDPR]?

Re$eni bezpe&nostnich rizik V pripadé bezpecnostniho incidentu dojde k neprodlenému
hodnoceni incidentu a jeho ohlaseni UOOU a dotéenym
subjektlm udaja



